
 СПРАВКА 

об итогах проверки папок классных руководителей МБВ(с)ОУ О(с)ОШ №1 

Макошиба Анита Фидарисовна, руководитель МО классных руководителей 

 

     В соответствии с приказом ОУ №В-13-44-/19 от 31.01.2019 о проведении 

внутришкольного контроля в феврале, проведена проверка папок классных 

руководителей 8-11 классов. 

     Проверка осуществлялась Макошиба Анитой Фидарисовной, руководителем 

методического объединения классных руководителей. 

 

     Цель проверки: соблюдение единых требований при оформлении документации 

классных руководителей. 

 

     По результатам проверки было установлено следующее:  

1. Своевременно предоставлены к проверке 16 папок 15 классных руководителей 

(Безукладникова О.В. является классным руководителем двух классов):  

Мартынюк Е.С., Документова А.Е., Безукладникова О.В., Турнаева А.Ю., Плаксина 

М.И., Падуряну С.В., Тышкевич А.С., Логинова С.С., Макошиба А.Ф., Ксенз Г.А., 

Кляин Д.А., Валишина А.Ф., Гиндуллина Н.Г., Стецкая Н.А., Шариковой М.Н. 

 

     Не предоставлены папки классными руководителями по уважительной причине 

(больничный лист) – Елгиной Н.В., Тазиевой Л.Ш. 

 

2. Оформление папок должно соответствовать единым требованиям, содержание 

быть в полном объеме: 

- план воспитательной работы с классом, 

- цели и задачи воспитательной работы,  

- личный план работы классного руководителя, 

- характеристика класса,  

- общие сведения об учащихся,  

- социальные карты на каждого учащегося, 

- уровень общественной активности класса, 

- список учителей-предметников, 

- взаимодействие с учителями-предметниками, 

- внеурочная занятость учащихся, в том числе каникулярная, 

- план работы с родителями, 

- протоколы родительских собраний, листы регистрации 

- состав и план работы родительского комитета. 

 



3. Из просмотренных папок классных руководителей выявлены следующие 

недостатки: 

 

№ 

п/п 

ФИО 

классного 

руководителя, 

класс 

 

Замечания 

1 Турнаева А.Ю.,  

8 класс 
Нет замечаний  

2 Безукладникова О.В.,  

9А класс 

Отсутствует документ об организации занятости в каникулярное 

время 

Лист регистрации протокола №1 родит. собрания – нет подписей 

Лист регистрации протокола №2 родит. собрания – нет подписей 

3 Безукладникова О.В.,  

9Б класс 

Отсутствуют документы: 

-  характеристика класса,  

- взаимодействие с учителями-предметниками,  

- план работы с родителями, 

- документ об организации занятости в каникулярное время 

План работы родительского комитета за 2017-2018 учебный год 

Список учителей-предметников за 2017-2018 учебный год 

Лист регистрации протокол №2 родит. собрания нет подписей 

4 Мартынюк Е.С., 

10А класс 

Отсутствуют документы:  

- характеристика класса,  

- взаимодействие с учителями-предметниками,  

- состав и план работы родительского комитета,  

- план работы с родителями,  

- листы регистрации у протоколов родит. собраний и подписей 

родителей, 

- документ об организации занятости в каникулярное время 

5 Ксенз Г.А., 

10Б класс 

Занятость во внеурочное время – пустой бланк. 

Отсутствуют документы: 

- план работы родительского комитета, 

- взаимодействие с учителями-предметниками, 

- социальные карты на учащихся 

6 Гиндуллина Н.В., 

10В класс 

Отсутствуют документы:  

- взаимодействие с учителями-предметниками 

7 Стецкая Н.А.,  

10Г класс 

Отсутствуют протоколы родительских собраний с листами 

регистрации 

8 Падуряну С.В.,  

10Е класс 
Нет замечаний 

9 Плаксина М.И.,  

10З класс 

Отсутствуют документы:  

- документ об организации занятости в каникулярное время, 

- состав и план работы родительского комитета,  

- план работы с родителями, 

Общие сведения: 2 экземпляра 

Цели и задачи работы: 2 экземпляра 

10 Документова А.Е.,  

10И класс 
Нет замечаний 

11 Валишина А.Ф.,  

11А класс 

Протоколы №1, №2 – отсутствует запись в решении собрания. 

Листы регистрации – нет списка отсутствующих на собрании 

родителей и проведенной работы по информированию. 



Отсутствуют документы: 

- занятость во внеурочное время, 

- уровень общественной активности класса, 

- взаимодействие с учителями-предметниками, 

- состав и план работы родительского комитета, 

- план работы с родителями 

12 Кляин Д.А., 

11Б класс 

Отсутствуют документы: 

- взаимодействие с учителями-предметниками, 

- социальные карты на учащихся класса, 

- план работы родительского комитета 

13 Макошиба А.Ф.,  

11В класс 

Нет замечаний  

14 Логинова С.С., 

11Г класс 
Нет замечаний 

15 Тышкевич А.С.,  

11Е класс 
Нет замечаний 

16 Шарикова М.Н.,  

11З класс 

Взаимодействие с учителями-предметниками – не заполнено. 

План работы родительского комитета – не заполнено. 

Отсутствуют документы: социальные карты на учащихся 

 

     Выводы: на проверку предоставлено 16 папок классных руководителей, из 

которых 6 выполнены без замечаний, 10 - требуют доработки. Необходимо внести 

коррективы следующим классным руководителям: Мартынюк Е.С., Безукладниковой 

О.В. (9А, 9Б), Плаксиной М.И., Ксензу Г.А., Кляину Д.А., Валишиной А.Ф., 

Гиндуллиной Н.Г., Стецкой Н.А., Шариковой М.Н. 

На момент проверки не были представлены папки Елгиной Н.В., Тазиевой Л.Ш. 

     Рекомендации: 

1. Отметить на заседании методического объединения классных руководителей, 

подготовивших папки работы с классом без замечаний Документову А.Е., Падуряну 

С.В., Макошиба А.Ф., Логинову С.С., Турнаеву А.Ю., Тышкевич А.С. 

2. Внести коррективы в документацию и устранить замечания следующим классным 

руководителям: Безукладниковой О.В., Мартынюк Е.С., Ксензу Г.А., Плаксиной 

М.И., Гиндуллиной Н.Г., Валишиной А.Ф., Кляину Д.А., Тышкевич А.С., Шариковой 

М.Н. до 06.02.2019. 

3. Предоставить на проверку руководителю МО Макошиба А.Ф. папки классным 

руководителям Елгиной Н.В. и Тазиевой Л.Ш. до 06.02.2019. 

4. Провести повторную проверку папок классных руководителей на наличие 

устраненных замечаний руководителю МО Макошиба А.Ф. до 07.02.2019. 

5. Упорядочить документацию папки работы с классом классным руководителям в 

соответствии с единым перечнем: 

- план воспитательной работы с классом, 




